	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN NĂM HỌC 2016 – 2017

Tuần 7: (Từ ngày 17/10 đến 23/10/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

17/10
	S
	8h - Chào cờ: Sinh hoạt chuyên đề chào mừng ngày 20/10
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	Tiết 3 – Đ/c Hưng thi GVG - Lớp 3A 
	BGH
	Đ/c Yến
	

	
	
	10h, Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	13h, Họp liên tịch
	Ban liên tịch
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Các tổ tự sắp xếp lịch họp tổ vào buổi chiều
	Các tổ
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Các tổ nộp tham luận cho đ/c HT
	Đại diện các tổ
	Đ/c Chung
	

	Ba

18/10
	S
	Tiết 1 – Đ/c Dung thi GVG - Lớp 3C
	BGH
	Đ/c Yến
	

	
	
	Tiết 3 – D/c Toàn thi GVG – Lớp 3
	BGH
	Đ/c Yến
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp các lớp
	BGH
	Đ/c Yến
	

	
	
	Tiết 5 – Đ/c Oanh thi GVG – Lớp 3B
	BGH
	Đ/c Yến
	

	
	
	- 13h, - Hội nghị cán bộ viên chức (phiên trù bị) 
	Toàn trường
	Đ/c Chung
	

	Tư

19/10
	S
	- 8h30: Hội nghị cán bộ viên chức (phiên chính thức)
(Trang phục: Nữ bộ ĐP cách tân; Nam – quần tím than, áo trắng)
	Toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Các bộ phận xây dựng và chuẩn bị ĐDDH  tiết thi GVG khối 5
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	Năm

20/10
	S
	- 8h 30, VP giao nhận công văn tại PGD
	Đ/c Hương, Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	Tiết 1 – Đ/c Thu thi GVG - Lớp 3D
	BGH
	Đ/c Yến
	

	
	
	- Hoàn thiện giáo án thi GVG HĐNGCK cấp Quận
	Đ/c Mai, Hiền 4B
	Đ/c Yến
	

	
	C
	- KT nề nếp CM và công tác thu chi
	CB, GV, NV, HS
	Đ/c Yến
	

	
	
	- KTNB: KT chuên đề PCTN, lãng phí
	Đ/c Oanh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Tổ 4, 5 thông báo cho HS về tham quan di tích LS  Đình Thanh Am và đình Bắc Biên vào ngày 26/10/2016
	GVK4,5
	Đ/c Yến
	

	Sáu 21/10
	S
	8h30’ tập huấn tuyên truyền về ATGT và xây dựng nếp sống VMĐT
	
	
	

	
	
	10h, Chuẩn bị CSVC thi GVG cấp Quận
	Tổ VP
	Đ/c Chung
	

	
	C
	13h15: GV khối 2, 3 chỉnh trang trang phục, đầu tóc cho HS lớp 5B
	GV K2, 3
	Đ/c Yến
	

	
	
	14h, Thi GVG HĐNGCK cấp Quận
	Đ/c Phong
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h, Toàn trường lao động VS
	
	
	

	Bẩy 22/10
	
	Giải quyết công việc tồn đọng trong tuần

	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	CN 23/10
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


	- KTNB: Kiểm tra công tác PCTN lãng phí
	


Ghi chú

- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
- Thứ sáu hàng tuần CB, GV, NV và HS lao động, VS trường lớp 

